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      إجراءات التعامل مع المقبوضات في الجمعية    

      

  

 التعامل مع المقبوضات   

والهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمساعدات المقدمة لها بنا ء  على المادة    والتبرعات  الاشتراكات تقبل الجمعية  
 :  ليمن نظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية. ويتم التعامل معها وفق التا  رالثانية عش 

   التالي:والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو   التبرعات يتم الاستفادة من 

 بتم الاستفادة من التبرعات والوصايا والمساعدات المقدمة: 

طهم على ألا تتعارض تلك  روالأغراض المحددة من قبل مقدميها او وفق ش  منها في فيستفاد    : مقيدةإذا كانت   -1

   الجمعية.مع تنظيم ولوائح  الشروط

   منها .الاستفادة  للجمعية كيفية يحدد المجلس بتوصية من المدير التنفيذي  : مقيدة  غير إذا كانت  -2

 

   التالي:والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو  التبرعات يتم تقييم 

 

   المستلمة. على أساس المبالغ  : تسجل النقدية -1

القيمة السوقية بواسطة لجنة مختصة تشكل بقرار من    وتقدر   للتبرع،  تقيم وتسجل بالقيمة السوقية    : العينية -2

 المدير التنفيذي لهذا الغرض .  

 

 إيداع النقد 
الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداد كافة المستندات المتعلقة بالتحصيل من   في  تودع المتحصلات النقدية  

 حسابات الجمعية.    في سندات قبض وسندات استلام لكل عملية تحصيل .وإعداد كشوف تحصيل دورية تمهيداً لإثباتها   

تنظم وتحكم    تي  حسابات الجمعية مع التقيد بالقواعد ال  في   التبرعاتلإثبات هذه    محاسبيويتم إعداد مستند قيد  

 .     للتبرعاتالجمعيات  تلقيالرقابة على 

 

 
 اعتماد مجلس الإدارة 

. وتحل  12/2/2025هذه السياسة في  تحديث (   الأولى ( في دورته )        1في الاجتماع )    اعتمد مجلس إدارة الجمعية
الموضوعة سابقا التعامل مع المقبوضات  هذه السياسة محل جميع سياسات   

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   

                                                                                                                                                                                                                                                                

 

 

 التوصيـــــات الإجراءات التنفيذية جدول الاعمال

 
الاساسية للجمعية  ةاللائحالاطلاع على  الأساسية للجمعية  ةاللائح

 وشرح بنودها 

السعي للتحسين المستمر في الاداء 
والحرص على التنمية المعنية  

 الذاتية.
 توقيع جميع الموظفات بالعلم. 

تكليف المدير التنفيذي للجمعية 
 وشرح مهامه 

توقيع خطاب تكليف  
 المدير التنفيذي للجمعية
شرح مهام وواجبات المدير 

 . التنفيذي

الموافقة على تعيين الأستاذة ذكرى الكناني مديرة  
 تنفيذية للجمعية

عرض سياسات الجمعية ومناقشة بنود كل  اعتماد سياسات الجمعية
 سياسة

  هي)سياسة و الجمعية سياسات على الموافقة
 - عن المخالفات التبليغ سياسة - بالوثائق الاحتفاظ

إدارة  سياسة - المنفذين الشركاء مع التعامل سياسة
 غسيل من عمليات الوقاية سياسة - المتطوعين

  سياسة  - والاشراف الرقابة اليات سياسة  - الأموال
 مع العلاقات سياسة تنظيم – المصالح تعارض

 سياسة - التبرعات جمع سياسة - المستفيدين
المانحين  سياسة خصوصية – البيانات خصوصية

 الميثاق الأخلاقي سياسة  -والمتبرعين 

استلام العهد والاصول من  
 مجلس الإدارة بالجمعية

  والحسابات والممتلكات الأصول استلام
 المالي و الموقف اقرار و البنكية

 للجمعية الالتزامات

 و والممتلكات الأصول استلام على الموافقة
  الالتزامات المالي و الموقف قراراو البنكية الحسابات

 للجمعية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مقر الاجتماع

مقر الجمعية•

موعد الاجتماع

2025/2/12الاربعاء•

ةالفئة المستهدف

مجلس الادارة •

الحاضرات

•9

 .(1اجتماع مجلس الإدارة رقم )الموضوع :  

  

لمناقشة الإجراءات التنفيذية  بمجلس الإدارة لاجتماع ام  12/2/2025الموافق   الاريعاء ا( يوم /  مساءً  8إنه في تمام الساعة )  

 لجدول الاعمال والمسؤولة عن التنفيذ ووضع التوصيات :

  



 

 

 توقيع عضوات مجلس الإدارة 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 


